FORMATO PARA REUNION VIRTUAL Y/O REGISTRO FOTOGRAFICO
Direccién de Educacién Preescolar y Basica

FECHA 27 de enero de 2026
ASUNTO Reunidn Virtual - Revision Instructivo Gestion Documental
Citacion
Virtual - Revision instructivo z

gestion documental

(X Unirse | « 5} Chatear

(5 Mar 27/01/2026, "de’ 2:00 PM a 3:00 PM

(2} Reunion de Microsoft Teams

g CRISTIAN LEONARDO FRANCO DIAZ te invito.

Aceptados: 22, Rechazados: 1, 8 sin respuesta

W) Ver resumen

Link:

Resumen: Virtual - Revision instructivo gestion documentalmartes, 27 enero | Reunidn | Microsoft
Teams
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https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21apeXKavNAkWgGFhT8Bcku95cLGsHK4JAjJdSVFQFpaEMD-JWowZFQ6Fw6YNUIAKU&driveItemId=01EUINVSLBMNMZTJNRNJDZM36566BXLT5G&sitePath=https%3A%2F%2Feducacionbogota-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fcristian_franco_educacionbogota_gov_co%2FIQBhY1mZpbFqR5Zv3feDdc-mAa_evQzBJDZ1B9bKa5ZcYDQ&fileUrl=https%3A%2F%2Feducacionbogota-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fcristian_franco_educacionbogota_gov_co%2FDocuments%2FRecordings%2FGrabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n+de+Virtual+-+Revisi%C3%B3n+instructivo+gesti%C3%B3n+documental-20260127_141135.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000151E5C1CAB8CDC01000000000000000010000000CB3E3957ACAF1A4D919495378CA01F78&threadId=19%3Ameeting_NjZkMTFjNTgtMThiZi00Y2JlLWEzM2ItNDRhZjk3ZjZlZjJh%40thread.v2&organizerId=2fe19cfa-22f5-468f-8863-afee7d093adc&tenantId=371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650&callId=01c3f74e-ecd0-44be-81d3-f4b2fe6e969c&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
https://teams.microsoft.com/l/meetingrecap?driveId=b%21apeXKavNAkWgGFhT8Bcku95cLGsHK4JAjJdSVFQFpaEMD-JWowZFQ6Fw6YNUIAKU&driveItemId=01EUINVSLBMNMZTJNRNJDZM36566BXLT5G&sitePath=https%3A%2F%2Feducacionbogota-my.sharepoint.com%2F%3Av%3A%2Fg%2Fpersonal%2Fcristian_franco_educacionbogota_gov_co%2FIQBhY1mZpbFqR5Zv3feDdc-mAa_evQzBJDZ1B9bKa5ZcYDQ&fileUrl=https%3A%2F%2Feducacionbogota-my.sharepoint.com%2Fpersonal%2Fcristian_franco_educacionbogota_gov_co%2FDocuments%2FRecordings%2FGrabaci%C3%B3n+de+la+reuni%C3%B3n+de+Virtual+-+Revisi%C3%B3n+instructivo+gesti%C3%B3n+documental-20260127_141135.mp4%3Fweb%3D1&iCalUid=040000008200E00074C5B7101A82E00800000000151E5C1CAB8CDC01000000000000000010000000CB3E3957ACAF1A4D919495378CA01F78&threadId=19%3Ameeting_NjZkMTFjNTgtMThiZi00Y2JlLWEzM2ItNDRhZjk3ZjZlZjJh%40thread.v2&organizerId=2fe19cfa-22f5-468f-8863-afee7d093adc&tenantId=371179b5-c8a0-43be-8083-95bab26bc650&callId=01c3f74e-ecd0-44be-81d3-f4b2fe6e969c&threadType=meeting&meetingType=Scheduled&subType=RecapSharingLink_RecapCore
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FRIKA 1.

* Asunto: Se debe registrar el tema que dio origen a la reunion,

1 dades]

Para reuniones en el marco de o se requiere registrar el tipo, el nimero y el afio
de suscripcion del convenio, se debe mencionar el nimero de proyecto de Inversion al que pertenece y la Direccion
de Educacion Preescolar y Basica como area lider de la reunion (en el caso de que asi sea); para los asuntos
prediligenciados estos deben ser claros en cuanto a los parémetros de cada convenio y la eleccion del tema debe
coincidir con el objetivo de la reunion

Ejemplo:

Direccion de educacion de preescolar y basica ~ Proyecto 7758, CV de asociacion SED N” 6113493 — Compensar N*
20813 del 2024.

Tema Central: Visita Técnica escenario autopista sur

Para numon“ en el marco de convenios o contratos (Lideres): Se debe registrar el asunto que dio origen a la

i i ia técnica, mesapedam mesa técnica, comité técnico, acompafiado del tipo, el nimero
d yddbdcmbdmdd i &l niimero de proyecto de Inversion al que pertenece y la
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. Proxima Reunion: Fste campo se debe diligenciar utilizando el formato DD/MM/AAAA ya establecido
anteriormente, no obstante, es valido registrar POR DEFINIR, NO APLICA, o N/A segundo sea &l caso.

2. Desarrollo de la agenda
ERIKAIA.

K

Objativos

Desarrolio de la Agenda

*  Objetivo: se debe relacionar el objetivo de la reunién

e  Agenda: se debe incluir fos temas a tratar previamente definidos; la presentacion de los puntos puede realizarse
_1 mediante numeracion, vifieta u otra formar similar, siempre que permita visualizar cada tema de manera clara y
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técnicas y mesas pedagogicas

e Compromisos: para este espacio se deberd consignar los compromises adquiridos durante la reunién, en caso de gue
estos de hayan pactado, si durante la reunidn no se establecen compromisos, el campo podrd dejarse en blanco y
cerrar el espacio o diligenciar con la nota “en esta reunién no se pactaron compromisos”.

Este apartado esta sujeto a las particularidades de cada convenio, teniendo en cuenta que, segin los parametros

técnicos aplicables y los cambios propuestos por los mismos convenios, en algunos casos podra requerirse de
informacion adicional a lo consignado de manera general en el acta, los cuales

3. Notas aclaratorias y firmas

Nota. La presete acta consgna les memoeias realszades es 18 feumea virtsal mediante 1a splscacion Micsosofh et (0 1a que splique) y 1& obhigatorsedad de firmas
Segtules sutorizadas, sezin o dispuesss poc ln Ley 427 de 1999 “Por seadio de b caul se defise y regliments o] asceso y wd S los memaayes de datoa ) de las Sirmas
@ugstales, (..) y be dactas otras disposiciomes. Se adyuntan Jos correos de apeobacate (origes sativo) y el listado de asssteacss de las persouss pamscipaates’

CARGO CARGO CARGO

Resena:

Participé de la reunién en donde junto al equipo de gestion documental de la DEPB se revisaron las
propuestas de ajuste del documento “Instructivo de Gestion Documental” resultado de un
compromiso de una reunion anterior, y en donde se establecio el nuevo documento a implementarse.
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